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ARTICULO | - INTRODUCCION

La Ley NUmero 74 del 23 de junio de 1965, segin enmendada, conocida como
"Ley de la Autoridad de Carreteras y Transportacion de Puerto Rico" reafirma la
facultad del Secretario del Departamento de Transportacién y Obras Publicas de
establecer la politica publica sobre transportacién colectiva. Dicho estatuto faculta
a la Autoridad de Carreteras y Transportacién para que sea el instrumento del
Secretario para coordinar el sistema de transportacién colectiva global, implantar Ia
politica publica y fomentar la creacion de nuevos sistemas de transportacion.

De acuerdo a las disposiciones de la mencionada ley, es deber de la Autoridad
proveer parte de sus recursos al Secretario de Transportacién y Obras Publicas, para
el desarrollo de sus programas. Dada la situacién de que estos recursos son de interés
publico, los mismos deben utilizarse eficientemente y conforme a los principios de
sana administracién publica. Por tal motivo se hace menester que el uso de los
recursos de la Autoridad no sea desviado del propésito de la Ley Ndmero 74, supra.
ARTICULO Il - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de las disposiciones del Articulo 4,
Inciso (r), Articulos 5, 8 y 10 de la Ley Nim. 74 del 23 de junio de 1965, segun

enmendada y las disposiciones aplicables del Plan de Reorganizacién Nim. 6 de 1971.
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ARTICULO Ill - PROPOSITO

Establecer las normas que han de regir todas las actividades relacionadas con
la solicitud, aprobacioén, utilizacién, disposicion, informe y contabilizacién de los
recursos que la Autoridad pone a disposicion del Secretario. Ademds, este
Reglamento persigue asegurar el uso eficiente de estos recursos cumpliendo con el
propdésito de la Ley Ndm. 74, supra, en la medida en que se haga cumplir, tanto las
disposiciones aqui contenidas como las hormas e instrucciones incluidas en los
reglamentos y procedimientos de la Autoridad mencionados en este documento.
ARTICULO IV - DEFINICIONES

Para propdsitos de este reglamento los términos que a continuacién se
presentan tendran los siguientes significados excepto donde el contenido claramente
indique otra cosa:

A. Area de Finanzas - Area de Finanzas de la Autoridad.

B. Autoridad - Autoridad de Carreteras y Transportacién de Puerto Rico.
C. Departamento - Departamento de Transportacién y Obras Publicas.

D. Director Ejecutivo - Director Ejecutivo de la Autoridad.

E. Oficina de Contabilidad - Oficina de Contabilidad del Area de Finanzas.
F. Oficina del Tesorero - Oficina del Tesorero del Area de Finanzas.

G. Oficina de Preintervencién - Oficina de Preintervencién del Area de

Finanzas.
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H. Oficina de Presupuesto - Oficina de Presupuesto del Area de Finanzas.

I Oficina de Programacién - Oficina de Programacién del Area de
Planificacién.

J. Programa de la Autoridad - Es una parte integral del Programa General de
Transportacién, que abarca las actividades de planificacién y estudio
realizadas por el Secretario para cada afio fiscal relacionadas con la
construccion, reconstruccién‘, ampliacién, mejoras, etc., de las
facilidades de trénsito y transportacién, segun se definen en el
Articulo 3, Inciso C de la Ley Nim. 74, supra.

K. Programa General de Transportacién - Conjunto de funciones a cargo del
Secretario relacionadas con el estudio, la planificacién, promocién,
coordinacidn, direccién y el control de las actividades gubernamentales
en el campo de la transportacién.

L. ﬁecursos de la Autoridad - Se refiere al personal, facilidades fisicas
(edificios y terrenos), vehiculos oficiales, materiales, maquinaria, equipos
y todos los fondos con que cuenta la Autoridad en la consecucién del
propdésito para el cual fue creada.

M. Secretario - Secretario de Transportacién y Obras Publicas.
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ARTICULO V - DISPOSICIONES GENERALES

A.

Todas las transacciones de personal para cubrir plazas de la Oficina del
Secretario y de las oficinas que le respondan directamente, que sean
pagadas con fondos de la Autoridad, deberé&n presupuestarse y tener la
aprobacion del efecto presupuestario de la Oficina de Presupuesto y el
visto bueno del Director Ejecutivo Auxiliar para Administracién y Finanzas
de la Autoridad. Estas transaéciones se regiradn por el "Reglamento de
Personal” de la Autoridad cuando el puesto a cubrirse sea gerencial y por
el convenio colectivo existente cuando éste sea unionado.

Todas las néminas de empleados regulares e irregulares que presten
servicios al Secretario pagados con fondos de la Autoridad serén
procesadas por el Area de Recursos Humanos en coordinacién con el
Area de Tecnologias de Informacién y las Oficinas de Preintervencion,
Contabilidad, Presupuesto y el Tesorero, todas ellas pertenecientes a la
Autoridad.

La Oficina de Presupuesto, en coordinacién con el Director Ejecutivo
Auxiliar para Administracién y Finanzas y la Oficina de Contabilidad,
establecera un sistema de cuentas presupuestarias que provea para
contabilizar todos los desembolsos efectuados con fondos de la

Autoridad por la Oficina del Secretario y por otras oficinas que participen
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en el desarrollo del programa de trabajo de éste. Ademas, dicho sistema
de cuentas deberd proveer para computar y capitalizar el costo de los
servicios prestados al Secretario por oficinas de la Autoridad. Ejemplo
de estos servicios son: servicios de reproduccién, servicios de
reparacién y mantenimiento de vehiculos en talleres de la Autoridad, uso
de las facilidades del Area de Tecnologias de Informacién, servicios de
transportacién, etcétera.

D. La Oficina de Auditoria Interna incluird en su programa de trabajo la
realizacion de auditorias operacionales para determinar si se esté
cumpliendo con las normas establecidas en este Reglamento. Someter4
informes y recomendaciones al Secretario y al Director Ejecutivo sobre
los hallazgos resultantes de sus intervenciones.

ARTICULO VI - PETICION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A LA
OFICINA DEL SECRETARIO DE LOS FONDOS DE LA AUTORIDAD

A. El Secretario o su representante autorizado preparard, basado en las
proyecciones del Programa General de Transportacién de Puerto Rico, un
plan de trabajo para cada afio presupuestario que incluird y describira
todos los proyectos de estudio y planificacidn que espera realizar
relacionados con el programa de trabajo de la Autoridad. Gestionara con
la Oficina de Programacion la codificacion de todos los proyectos y sus

respectivas funciones.
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La Oficina de Programacién prepararg y suplira a la Oficina del Secretario
y a las oficinas del Secretariado, conforme al diagrama organizacional,
una lista de los proyectos y sus respectivas funciones codificadas
relativas al programa de trabajo del Secretario.

Los Directores de las &areas y oficinas de la Autoridad que presten
servicios al Secretario gestionardn con la Oficina de Programacion la
obtencién de una copia de 'Ia lista de los proyectos y funciones
codificadas, la que utilizaran para identificar los proyectos relacionados
con el programa del Secretario en los cuales trabajen.

El Secretario o su representante autorizado, tomando como base la lista
de proyectos y funciones codificadas, determinard las necesidades
presupuestarias de su oficina para cada afo fiscal consideréndo su
programa de trabajo. Estimard qué proporcion del presupuesto integral
para su oficina serd provisto por cada una de las agencias adscritas al
Departamento, de acuerdo a las necesidades particulares de éstas y
derivadas del Programa General de Transportacién. De conformidad
solicitard los recursos requeridos para realizar las actividades
relacionadas con el programa de trabajo de la Autoridad.

El Secretario o su representante autorizado gestionara con la Oficina de

Presupuesto del Area de Finanzas la creacidn y codificacién de las
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cuentas presupuestarias con relacién a los proyectos y funciones que
espera realizar concernientes al programa de trabajo de la Autoridad. La
Oficina de Presupuesto creara y codificara tales cuentas en coordinacién
con la Oficina de Contabilidad y el Director Ejecutivo Auxiliar para
Administracién y Finanzas.

El Secretario o su representante autorizado someterd a la Oficina de
Presupuesto, por los canéles correspondientes, una peticion
presupuestaria para cada aio fiscal segun la proporcién de fondos que
estime debe proveerle la Autoridad. La peticion presupuestaria se
preparard y se tramitard conforme al procedimiento "Radicacién y
Aprobaciéon de la Solicitud Presupuestaria” y el "Reglamento de
Presupuesto”. |

De conformidad con este Reglamento, el presupuesto aprobado por la
Autoridad para la Oficina del Secretario, asi como el presupuesto para las
oficinas adscritas al Secretariado, serd controlado por la Oficina de
Presupuesto.

La Autoridad podréd implantar en lo sucesivo cualquier norma o control
que no esté contemplada en este Reglamento, siempre que sea necesario
para controlar y lograr el uso eficiente de los recursos que ponga a

disposicién del Secretario.
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ARTICULO VIl - COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS CON FONDOS DE LA

A.

AUTORIDAD PARA USO DEL SECRETARIO
Todas la compras de bienes y servicios relacionadas con la Oficina del
Secretario y las oficinas adscritas al Secretariado que sean realizadas
con fondos de la Autoridad deberan tener la aprobacién previa de la
Oficina de Presupuesto y del Director Ejecutivo Auxiliar para
Administracién y Finanzas. Para la aprobacién del efecto presupuestario
se procederd conforme a las instrucciones incluidas en los
procedimientos establecidos.
Las compras que se realicen con fondos de la Autoridad para el programa
de trabajo del Secretario y las oficinas adscritas al Secretariado se
regiran por reglamento "Compra de Bienes y Servicios”, y los
procedimientos vigentes que se deriven de éste.
La adquisicién de vehiculos con fondos de la Autoridad para asignarse a
la Oficina del Secretario o a las oficinas que le prestan servicios directos
a éste asi como las reparaciones y el mantenimiento de estos vehiculos
se llevaran a cabo de acuerdo a las normas establecidas en el
Reglamento de Transportacién y los procedimientos que se deriven de
éste.
Los servicios profesionales y/o consultivos requeridos por el Secretario

para desarrollar el programa de trabajo de la Autoridad se contrataran de

f
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acuerdo al reglamento "Evaluacién, Seleccion, Contratacién vy
Supervision de Servicios Profesionales y/o Consultivos”, y los
procedimientos que se deriven de éste.

Para la adquisicién de cualquier otro servicio no incluido en los Incisos C
y D anteriores se procederd conforme a las normas e instrucciones del
reglamento "Compra de Bienes y Servicios" y el procedimiento "Compra
de Servicios”.

Toda compra de bienes y servicios que se realice mediante un fondo Qe
caja menuda se regird por el procedimiento "Manejo y Control del Fondo
de Caja Menuda (Oficina Centrales y Descentralizadas

Geogréficamente)".

ARTICULO VIIl - DISPOSICION DE LA PROPIEDAD ADQUIRIDA CON FONDOS DE LA

A.

AUTORIDAD PARA USO DEL SECRETARIO
Toda la propiedad mueble adquirida con fondos de la Autoridad para el
uso de la Oficina del Secretario y de las oficinas adscritas al Secretariado
pasard a ser parte del inventario de la primera. Esta propiedad seré
registrada, enumerada y custodiada conforme al "Reglamento de la
Propiedad Mueble"”. Para disponer de esta propiedad se proceders

conforme al procedimiento "Disposicién de Equipo Inservible”.
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ARTICULO IX - INFORME Y CONTABILIZACION DE DESEMBOLSQOS

A.

La Oficina de Contabilidad, en coordinacién con la Oficina de
Preintervencion y el Area de Tecnologias de Informacion, capitalizard y
contabilizard todos los desembolsos de fondos incurridos y el costo de
los servicios prestados por la Autoridad a la Oficina del Secretario, a las
oficinas adscritas al Secretariado y a las oficinas que realicen trabajos
para éste. Para ello utilizaréd el sistema de cuentas que establezca la
Oficina de Presupuesto en coordinacion con el Director Ejecutivo Auxiliar
para Administracién y Finanzas.

Todo empleado o funcionario pagado con fondos de la Autoridad que
preste servicios al Secretario deberd someter a la Oficina de Contabilidad
informes de distribuciéon de tiempo, segun lo disponga dicha oficina.
Sera responsabilidad .del Jefe o Director de cada oficina el velar que se
cumpla con esta disposicién.

La Oficina de Preintervencidon examinara las facturas o certificaciones de
compras regulares y procesaré los pagos en coordinaciéon con la Oficina

de Contabilidad, el Area de Tecnologias de Informacidén y la Oficina del

Tesorero.
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Los gastos de viaje y representacion se informaran y se contabilizarén a
la cuenta de cada proyecto, conforme al procedimiento establecido para
tales efectos en la Autoridad.

Los gastos de representacién pagados mediante el uso de tarjetas de
crédito expedidas por la Autoridad se informarédn a la Oficina de
Contabilidad conforme al procedimiento establecido.

Los servicios de reparacién y 'mantenimiento de vehiculos oficiales en
talleres de la Autoridad serdn informados por la Oficina de
Transportacién a la Oficina de Contabilidad mediante un informe
detallado del servicio prestado, las piezas utilizadas, asf como el costo
total del servicio para que se capitalicen a la cuenta correspondiente.
Los viajes y gastos de operacion de los vehiculos asignados al Secretario
y a las oficinas que prestan servicios a éste, ser4n informados a la
Oficina de Contabilidad en el formulario que se implante para este
propésito. Los gastos de lubricantes y combustible que sean adquiridos
para éstos vehiculos mediante tarjetas de crédito se informaran a la

Oficina de Contabilidad conforme al procedimiento establecido.

ARTICULO X - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier palabra, oracién, seccién, inciso o articulo de este Reglamento

fuese declarado inconstitucional o nulo por un tribunal, tal declaracién no afectars,
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menoscabaré o invalidara las restantes disposiciones y partes de este Reglamento,
sino que su efecto se limitar4& a la palabra, oracién, seccién, inciso o artfculo
especificamente declarado inconstituciona! o nulo. La nulidad o invalidez de cualquier
palabra, oracién, seccién, inciso o articulo en algin caso no se entendera que afecta
o perjudica en sentido alguno su aplicacién o validez en cualquier otro caso.
ARTICULO XI - ENMIENDAS

Las enmiendas a este Reglamento serén procesadas a través de la Oficina de
Organizaciéon y Métodos y requerirdn la recomendaciéon del Director Ejecutivo vy la
aprobacién del Secretario.
ARTICULO XII - VIGENCIA

Este Reglamento comenzard a regir treinta (30) dias después de su aprobacién.

RECOMENDADO:
G 95 | e
Fecha ‘Seﬁlo L. GonzéleZ Quévedo
Director Ejecutiv

APROBADO:

f/-»:a?g J1985 | o, open—

Carlos |. Pesquera
Secretario de Transportacién
y Obras Publicas



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

